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Certaines fonctionnalités de YEAH s’accordent mal avec les spécificités de Microsoft EDGE. Nous n’avons
pas rencontré de soucis avec Chrome, Firefox, Safari et Opera. Les captures d’écran pourraient avoir
légerement évolués par rapport a celles qui apparaissent dans cette note.

YEAH (Youth Exchange Administration HUB) est I'outil informatique a utiliser tout au long de
I’échange pour gérer administrativement I'échange tant en Belgique que dans la majorité des
pays avec lesquels nous travaillons.

YEP (Youth Exchange Program) est le programme d’échange scolaire organisé par le Rotary
qui te permet de partir avec un Visa « scolaire » un an en échange. Etant sous Visa scolaire,
I'inscription et le suivi des cours a I’école dans le pays d’accueil est obligatoire.

Le Club sponsor = Club Rotary auquel tu t’adresses et qui accepte d’étre ton sponsor pour
I’échange. Ton contact principal dans ce Club est le YEO. Demande le nom du Club au YEO, et
renseigne ce nom chaque fois que cela te sera demandé dans ton processus de candidature.

Le YEO est le Youth Exchange Officer du Club Rotary avec lequel tu as pris contact qui gére au
sein du Club les jeunes en échange pour son Club. Il est ton interlocuteur principal durant la
période qui précéde ton départ.

Le District 2160 : Le District 2160 est une entité qui rassemble plusieurs dizaines de Clubs
Rotary couvrant géographiquement les provinces de Namur, Liege, Luxembourg et le Grand-
Duché de Luxembourg

Toutes les informations nécessaires se trouvent décrites dans les divers liens et documents
gue tu trouveras au cours du processus d’enregistrement.

Ce processus comprend successivement une étape de pré-inscription (celle-ci — plus d’IAF)),
une étape d’enregistrement détaillée (Application File) et une derniére étape de collecte
des diverses attestations et documents a uploader (charger). Ces diverses étapes se réalisent
et sont contrélées par le YEO du Club qui te sponsorise pour I’échange. En parallele, toutes
les familles d’accueil que tu as sélectionnées (y compris ta famille naturelle) devront
également fournir des informations pour le YEAH sous la gouvernance du YEO pour que ton
dossier soit complet.

Cette note te guidera pour remplir la pré-inscription relative a un échange YEP. Pour chaque
écran que tu verras apparaitre sur ton écran d’ordinateur, tu pourras en suivant ce document
trouver des informations/explications utiles a la poursuite de ta pré-inscription.
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ECRAN D’ACCUEIL

L’écran d’accueil se présente comme suit et ce document en est la « notice d’aide »

rotary

Rotary youth
exchange

Rotary District 2160 Youth Exchange
Candidature a un échange pour un départ (OUT) en 2021-22

DOSSIER DE PRE INSCRIPTION

Vous avez pour projet de participer & un échange de jeunes du Rotary ? Bravo |

Tout en complétant cette pré-inscription, assurez-vous de blen sulvre les instructions, avec soin et
sans nen omettre,

Pour vous y alder, vous devez télécharger ki une notice d'aide.

Si vous éprowver des afficuités, envoyez un message & Tadresse de contact que vous trouverez en
Bas de chaque écran

RGPD - Réglemant Général pour |a Protection des Données,

o Nous devons informer les Wtilisateurs de ce site de Nutiiisation Qui sera falte de leurs doondes
Vous trouverez ces informations dans le document que vous devez téldcharger il

o Vous devez 'mpnmer, LE LIRE, pus le SIGNER <, si vous étes mineur, le FAIRE SIGNER
PAR VOS PARENTS

o Quand vous surer validé votre pré-inscription, vous recevrez un courriel. Vous enverrez fa
cople scannéde de |a page de signature & I'sdresse de I'expéditeur, pour signifier votre
consentement.

Sans cet accord, mous ne pourrons pas garder les données que vous aurer saisies et elle
seront détruites au bout de 30 jours. Dans ce cas, I ne nous sera pas possible dinstruire
voltre candidature.

Conseils importants

ris conhaissance des procédures particulbdres de votre “district rotarien® ? Non ?
en |

. entivement les instructions qQui vous sont donnédes sur chaque page. Réponder-y
sinzérement et correctement

o Vous pourrez remplir votre dossier en plusieurs fols. mais si vous restez plus de 30 jours sans
vous connecter avant de le valider, I sera supprimé

e Une fois que vous aurez enregistré votre pré-inscription, un responsable du district rotarien

prendra contact avec vous, dans un délal qui dépend de ks période dans Fannée

Evitex d'utiliser las navigateurs Microsoft EDGE ou Internet Explorer... qul

causent des soucis d'enregistrement des caractéres accentués |

Que faire maintenant ?
Pour commencer une candidature, chquez sur *Set Me Up*
Si vous avez déja commencé une candidature, cliquez sur "Log Me In*.

C'est ma pramidre fois icil Jo suis de retour!
Set Me Up Log Me in

Si voun aveZ bescin dassistance. envoyez un mad & charlirye2 10.ong

1. Prends connaissance, sur https://www.rye2160.org/informations/guidelines des
informations concernant le programme

2. Télécharge le document RGPD, imprime-le, lis-le attentivement , signe-le, fais le signer
par tes parents, scanne la page de signature en pdf.

3. Clique sur le lien « C’est ma premiere fois ici »
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Ecran 2 — Apreés clic sur « c’est ma premiére fois ici »

IMPORTANT : Saisis une adresse électronique R + rotatrg
PERSONNELLE, pas celle de I'un de tes parents. o ary ggtl:jhan e
Cette adresse électronique communiquée ne 9
pourra pas &tre changée aprés que tu nous l'aura Rotary District 2160 Youth Exchange
communiquée et sera utilisée tout au long de ton Application for Long Term Exchange 2021-22
échange (au moins jusqu’a ton retour d’échange). e

Si tu n'en as pas encor‘e’ cr‘ées en une (gmail, \%‘:R‘gﬂgj'::-;:‘;e;g:;’gNC:gﬂ‘éa.tT“;‘:n?i‘l?:isf;ﬁn:’i;.admsseé“-‘dm"ique- Elle dolt Btre
hotmail,yahoo,....) avant de commencer. dovrez o changer s 1a premre comnewon, o e Yo

votre adresse adresse P LE:

uuuuuu

Remplis I'adresse email puis clique sur « submit ».
Tu vois ,ensuite , une page avec « login » . Passe a
I’étape suivante.

Si vous avez hasoin d'assistance, envoyez un mail & chair@rye2160.org

Ecran 3 et 4 — Apres avoir cliqué sur « Valider/Submit »

Avant de cliquer sur login (Ecran 3) :

R £\ B Edet® § Consulte ta messagerie (en ce compris les SPAMS)
otary !elgéﬁgnge Un message est envoyé par BELGIUM D2160 Youth

exchange (yep2160chair.gmail.com@yehub.net).
Il ne faut pas répondre a ce message qui est généré

Rotary District 2160 Youth Exchange

Candidature a un échange pour un départ (OUT) en 2021-22

ot depss i ey s e st v e automatiquement. Dans ce message, tu recois un
Vous devrez le char l remiére connexion. mot de passe qui est provisoire.
S Retourne a la page avec « login » (Ecran 3) et clique

sur login. Entre ton adresse email et le mot de
passe fourni puis crée ton nouveau mot de passe.
Ne I'oublie pas !!!.

Ecran 4 : Saisis ton adresse email et le nouveau mot
de passe puis sélectionne le programme « échange
scolaire »
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Ecran 5 — Les choses sérieuses commencent

rotar
Rotary yout
Avant de poursuivre assure-toi d’avoir une photo exchange
de toi (type identité) que tu pourras uploader au Rotary District 2160 Youth Exchange
cours de cette étape. Une photo « non identité » Candidature & un échange pour un départ (OUT) en 2021-22
sera refusée et retardera le traitement de ta O i e o o
candidature R e i T ot iy e
candhdature plis tard, Les normations contenyes dans s DAGOs QUe vous
rez vohodes seront sawvegadées. NO NOQWe tWus vas prénoms,
SXACLOMANT COMMEe Sur volre passeport, dans lt champ "First name”. Le
“muddia name” A'est pas usté en France

Your legal name. a8 & 2ppears o0 your passport of birth cenifioste

Apres avoir saisi le nouveau mot de passe, I'écran

présenté ci-contre apparait. Il y a 5 pages a remplir. [y S—
. . . . Middio Narra(s
Des explications y sont fournies en Frangais et/ou en RO
anglais. Sefl (1L she . ¥ ary
Morw Aot Y
Nchnams, or narme you -

i i i prefer 1 bo caled

Ce questionnaire est INTERNATIONAL, il est =
primordial d’entrer les numéros de téléphones sous it ety wed
la forme +32 ... suivie des chiffres du numéro de A ity ol
sy bom m?
téléphone (exemple : +32475757677) e oy ey o

Dwe of Bt (Wonth 2] (Day ) (vewr_3)
Your E-mad Addoems (you

hawe ownl mche o 114 Bgmal com

Y . 7’ o . ”’-M

Avant de passer a une page suivante, vérifie bien les Wsbia Phose
informations entrées, une erreur de frappe étant vite Home Address

« 7 Srest Ascress

arrivée. Asarimsant No or Address

Continued

Coty S4Prov PostCode
Courtry V]
Tu devras uploader une photo du type photo Postal Address (f ifferest thas sbeve)

Lowve Diank ¥ your coaling 0009044 15 the 5000 34 yOur Nome addrods

d’identité en fin du processus. Ne charge pas une Pk ke

Asariment No o Addrem

photo autre qu’une photo d’identité. Continund

CoySutnTp
Countey (V]
La derniére page te permettra de choisir jusqu’a !
compte tenu de ta date de naissance. |l te sera dema o i bl s
ne souhaites pas.

Apres avoir remplis les 5 pages, préviens le YEO du Club qui te sponsorise pour vérification
puis, envoie la copie des 4 pages du document RGPD (voir plus haut (3 pages parapheées et

derniére page signée) a I’adresse reprise en bas de chaque page.

Aprés avoir rempli les 5 pages et vérification avec le YEO , tu pourras valider ta pré-
inscription (submit) et I'écran ci-apres apparaitra.

4
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Ecran 6 — Confirmation de fin d’enregistrement

rotary
Rotary youth
exchange
Rotary District 2160 Youth Exchange
0 A ication for 2021-22

Thank you for your Application

Yaur application has been submitted and received. Ba surs to chack your &-mail
reqularty ish you the best of luck in the

for additional forms and instructions. We wish y
months fo come.

Cet écran t’'indique que ton enregistrement est terminé. Ton YEO et le District recoivent
I'information que tu as entrée.

Vérifie ta boite email (adresse renseignée au début de ce processus), car un message arrivera
sous peu te permettant d’accéder a I'étape suivante d’enregistrement (Application Form).

Entre temps assure toi, avec ton YEO, d’avoir 3 familles d’accueil qui devront elles aussi
remplir des documents ultérieurement pour que ton dossier soit complet.
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